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安徽省特色资源植物利用工程实验室
二O二五年制
填报说明

一、《安徽省特色资源植物利用工程实验室开放基金项目任务书》经安徽省特色资源植物利用工程实验室审核批准后，将作为项目计划执行和检查、验收的依据。
二、项目负责人收到开放基金资助批准通知后，请按照要求认真填写本计划书。项目执行期为2年，起至时间为2025年7月- 2027年6月，研究内容摘要须措辞准确、精练，不得超过150个汉字（含标点符号）；课题组成员指除申请者（即项目主持人）之外的其它成员，不超过5人。
三、项目经费使用采取报账制，严格遵守淮北师范大学财务制度相关规定执行。
四、项目负责人每年均应按规定向工程实验室汇报研究工作进展、取得的成果、学术交流和国际合作等情况。工程实验室根据开放基金的有关规定，监督经费使用和项目进展情况，凡不符合规定的将及时提出调整意见，必要时实验室有权直接提出调整或撤销本项目。
五、除本说明标注及正文提示外，其它相关注意事项请参考工程实验室《开放基金管理办法》及工程实验室相关通知。
六、本计划任务书一式三份（项目负责人、负责人工作单位及工程实验室各一份），填写后，经所在单位审核并签字盖章后，寄送安徽省特色资源植物利用工程实验室，同时提供电子档。


一、项目基本情况表
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二、项目成果形式和主要指标
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三、年度进度计划
	[bookmark: plan]（不超过500字）


四、项目经费预算                                   
单位：万元
	经费预算
	总  额
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	年     度
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	1. 实验材料费
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五、项目管理条款
安徽省特色资源植物利用工程实验室、项目负责人及其工作单位按照《安徽省特色资源植物利用工程实验室开放基金管理办法》管理、监督和组织实施。
（一）负责人（申请人）及课题组：
    1、遵守实验室开放基金的有关管理规定，按照计划文件及任务书确定的研究内容和工作进度抓紧项目的实施工作。
2、项目实施期间的问题及时向项目管理单位报告反馈以助解决。
3、项目执行期满一年进行中期考核，负责人需向实验室提供项目进展报告。
4、成果事项：
（1）安徽省特色资源植物利用工程实验室开放课题项目基金资助项目，项目编号：×××××”（The Open Fund of Anhui Provincial Engineering Laboratory for Efficient Utilization of Featured Resource Plants，FRPOF2025×××××）。
（2）成果作者署名时，工程实验室的合作PI或其中一位团队成员应为发表文章的“共同第一作者”或“通讯作者”或“共同通讯作者”；
单位信息标注时，安徽省特色资源植物利用工程实验室为第1或第2完成单位：单位编号：1.XXXXXX，2. XXXXXX。（1或者2为Anhui Provincial Engineering Laboratory for Efficient Utilization of Featured Resource Plants, College of Life Sciences, Huaibei Normal University, Huaibei 235000, China）。
（3） 成果刊出或授权时，应同时抄送工程实验室办公室一份电子档，作为项目研究计划执行和检查、验收的依据。
（4）项目所取得的研究成果，若因转让或技术转移而取得经济利益的，实验室视情况可从项目负责人取得的经济利益中提取 20％ 作为安徽省特色资源植物利用工程实验室开放基金的发展基金。
5、按计划完成工作，及时申请项目结题（验收或评价）。
（二）主持人所在工作单位：
1、给予项目课题组必要的条件及匹配资金支持；
2、协助组织、督促与协调项目实施；
3、监督资助经费的使用；
4、对项目执行中重大事项（如目标、人员调整或无法正常执行的项目），应及时向淮北师范大学安徽省特色资源植物利用工程实验室书面提出处理建议。
（三）淮北师范大学安徽省特色资源植物利用工程实验室：
1、审查、监督计划及项目进展情况，并根据实施进度合理支出经费，项目经费不直接拨付申请人工作单位，经费使用采用报账制；
2、组织项目中期考核、结题（验收或评价）；
3、根据项目执行情况决定项目的调整、结转、暂缓执行或终止执行等；
4、申请人的合作PI及其团队，在项目研究中给与必要的指导、帮助及监督。










六、合作双方签字
	项目负责人：

	我承诺：本合同内容是真实的；我将遵守《淮北师范大学安徽省特色资源植物利用工程实验室开放基金管理办法》的规定，履行项目负责人职责，切实保证项目的顺利开展，合理使用经费，按时报送有关材料。
如有填报失实或违反规定，本人愿承担全部责任。
负责人（签字）：                          
年    月    日  

	负责人工作单位：

	已按规定对合同内容进行审核。我单位将保障项目按计划实施的条件，严格遵守淮北师范大学安徽省特色资源植物利用工程实验室的有关规定，督促项目负责人按规定合理使用经费，及时报送有关材料。
管理单位（公章）：
[bookmark: workorg]单位负责人（签字/签章）：              
                                       年    月    日

	主管单位：安徽省特色资源植物利用工程实验室

	我方将保障项目按计划实施的条件，严格遵守安徽省特色资源植物利用工程实验室有关规定，履行项目合作方职责。

主管单位（公章） ：                           
负责人（签字/签章） ：
年    月    日



七、财务报销须知
1、关于项目资助经费的使用额度，第一年度报销费用应不超过资助总额的60%，剩余的40%经费将根据中期考核结果，决定是否继续资助。
2、合作PI应指导项目申请人，依照淮北师范大学及工程实验室开放基金相关财务管理规定，核报相关业务费用。其中：实验材料费、测试/化验/加工费、出版/文献/知识产权事务费、劳务费等每年集中报销2次，差旅费实报实销。合作PI负责项目主持人相关经费的报销工作。
3、财务支出以对公转账为主，需要供货公司的全称、开户行信息（某某支行）及账号。所有报销，需要填写支出汇总单（淮北师范大学财务处网站下载），发票需验证真伪，不少于3位经手人签字。发票抬头填写：淮北师范大学；纳税人识别号：12340000485485594Q。
3、2万以上的材料费、委托业务费（测试加工费）需要附合同，甲方为淮北师范大学安徽省特色资源植物利用工程实验室，甲方代表为项目主持人或者合作PI；测试加工费需要附测试内容清单或者简要测试报告。 
4、差旅费：需要填写差旅审批单、出差报销单（淮北师范大学财务处网站下载）；车船费、公务机票及住宿费等均需要淮北师范大学工作人员公务卡支出；对于外单位的项目主持人公务卡报销相关事宜，由相关PI成员协助办理公务卡报销（淮北师范大学财务处网站下载）。
5、劳务费：仅限无工资性收入人员（如研究生、临时工等），项目组成员中有工资性收入的不得列支；报销时必须按照安淮北师范大学财务制度规定报销。
6、项目负责人需严格按照预算执行，严禁擅自调换科目间经费。


